QUI TRINH
Bo tri xe cong tac

- Lanh dao don vi la nguoi chiu trdch nhiém trong viéc yéu cau st dung xe 0 to
cua Truong.

- Khi ¢6 yéu cau don vi ding ky online trén trang web ctia Phong Hanh chinh-
Quan tri hodc dang ky theo mau (theo mau 12).

- Trong vong 1 — 2 ngay lam vi¢e, Phong Hanh chinh -Quan tri tra 161 cho don vi
yéu cdu vé viée bd tri xe bao gdm théng tin tén 14i xe va loai xe.

- Trong truong hop can thué xe dé phuc vy, Phong Hanh chinh- -Quan tri cung
cdp cho don vi yéu cdu ddy du thong tin ¢4 nhan cua lai xe va bién sé xe thué trude
ngay khai hanh.

- Trong trudong hop khéng di xe dé didu phéi theo yéu céu, Phong Hanh chinh-
Quan tri yéu cdu cac don vi sir dung taxi. Cac don vi chi dugc nhan the taxi tai Phong
bao vé khi dén thoi diém khoi hanh, ghi diy du  thong tin vao s6. Khi két thuc chuyén
di phai guri thé lai Phong bao vé va ky tra vao sd.
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