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QUI TRINH
Dang ky ljch cong tac tuan

, - Lanh dao dan vi la ngiroi chiu trach nhiern trong viec dang ky lich cong tac
tuan.

- Khi c6 yeu cau, dan vi dang ky online tren trang web cua Phong Hanh chinh­
Quan tri .

- Trong vong 1 ngay, neu b6 tri duoc phong hop Phong Hanh chfnh - Quan tri se
dang tren lich cong tac tuan, Trong twang hop khong b6 tri duoc, Phong Hanh chinh­
Quan tri se thong bao ngay d~ dan vi s~p xep phong hop khac,

- Phong Hanh chinh-Quan tri chiu trach nhiem don v~ sinh truce va sau khi su'
dung phong hop, cung cap nuoc uong va rna cira phong hop tnroc 10 phut.

- Truce 17g00 ngay thir Sau hang tuan, Phong Hanh chinh -Quan tri ra soat lich
cong tac tu~n tren trang web cua Twong, sau d6 in gU'ib9 ph~n ph\lc V\lphong hOp,
bao v~, b9 ph~n tn,xch9i twang d~ thl,1chi~n.
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