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Tén cong viéc: M3 hiéu :  HCQT.06 j
s Quy tl:mh ) 2 Lan ban hanh S |
TRINH BAN GIAM HIEU KY
Ngay banhanh : 30/12/2019 7

1. Co s¢ phap ly:
Quyét dinh sé 79/QP - PHM ngay 20 thdng 02 ndm 2014 ciia Truong DH Mé Thanh
phd Hb Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché t4 chirc va hoat dong ctia cac don vi ctia
Trudng Pai hoc M& Thanh phd H) Chi Minh.

2.Pham vi 4p dung:

Quy trinh dp dung doi véi Phong HCQT va mot sé don vi lién quan.
3.Luwu db trinh tw cong viéc:

Trich . i Biéu miu va tai lidu lién Thoi |
- Trinh ty cong viéc ; .
___nhiém quan gian
|
’P. Hanh .' s Tiép nhz_“gn vin ban d&n.Kiém tra Theo thong tw 01/2011/TT-
| chinh — Quén so bd d€ phan loai chuyén dén BNV ngay 19/01/2011 cia Hang
| triva cdc don | thu ky Béi ndi vu vé viéc hudng ngay
ngibo dan thé thic va ky thuat i
g Ny trinh bay van ban hanh
chinh
y
Theo thoéng tw 01/2011/TT- o
- Tiép nhan Hb so, sip xép, xir ly BNV ngay 19/01/2011 cua Hjljg e
The K+ Ban thong tin trinh Higu Truéng va Boi ndi vu v viéc husng | nedy o
Giidm Efiéy céc Phé Hiéu truong ky va xem dan the thic va ky thugt
' xét giai quyét trinh bay vin ban hanh ;
chinh _
c—
|
l o T’
Loaa 1 = e he Theo biéu rqéu ban hanh kém
Tra ho so, cong van, van‘ban ... cho P ong theo QD sé 554/QD-DHM.,
Tt Hanh chinh va céc don vi , c4 nhan ¢6 lién ngay 4/4/2018. Hing
1KY ban i
Gidm Hiéu duan Van bin 260/DHM — HCQT | ngay
' ngay 25/02/2020 vé viéc ghi |
can ca phép ly trong céc van
ban ctia Trudng

4.Dién gii quy trinh:

4.1. Hwéng din thuc hién:

-Bude 1: Phong Hanh chinh — Quan tri Tiép nhan vin ban dén.Kidm tra so bo dé phan
loai chuyén dén thu ky

- Buée 2: Tiép nhan Hb S0, sdp xép, xir ly théng tin trinh Hiéu Truéng va céc Pho Hiéu
truong ky va xem xét giai quyét



Bude 3: Tra ho so, cong van, van ban ... cho Phong Hanh chinh va cac don vi, ¢4 nhan
co lién quan va Lién hé cac don vi dé nghi chinh slra theo yéu ciu cta Ban Gidm Hiéu

4.2. Nhan sy phu trach

- Ly Duy Trung
5. Biéu miu: khong c6
6. Phu luc: khong co



